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◎檢測服務作業(風險值=2/需個資保護)
1. 流程圖：
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2. 作業程序：











2.1. 確認檢測項目與樣品：
2.1.1. 檢測項目：廠商欲檢測之項目名稱內容。
2.1.2. 樣品取樣：樣品狀態與送檢所需最大最小數量，及取樣規格。

2.2. 媒合檢測執行：

2.2.1.
檢測所屬系所：詢問檢測項目所屬系所推薦檢測執行者。 
2.2.2. 媒合檢測執行者：廠商指定或依系所推薦執行者名單媒合。

2.3. 服務報價：

2.3.1.
檢測服務總經費分配比例：檢測執行者70%、學校管理費20%、系所管理費10%。 

2.3.2. 報價方式：依承案執行單位估算所需經費後報價。

2.4. 相關檢測計畫之財務收支事項審核及記錄等：依照「總務事項-出納管理作業」辦理。
3. 控制重點：
3.1. 廠商委託檢測案依據申請項目執行，。

3.2. 廠商委託檢測案，有關收款、會計入帳、各項支出憑證辦理經費核銷、權責人員核示及撥付款項依規定辦理。

3.3. 檢測案執行完畢，交付廠商委託試驗報告書之內容合乎約定。
3.4. 配合個資安全維護，執行個資蒐集、處理、利用、安全維護程序。

4. 使用表單：

4.1.
民生與環境科技檢測中心委託試驗合約書服務申請表。
4.2.
民生與環境科技檢測中心委託試驗報告書。

5. 依據及相關文件：

5.1. 靜宜大學研究發展處民生與環境科技檢測中心設置辦法。

5.2. 法務部「個人資料保護法」、「個人資料保護法施行細則」。

5.3. 教育部「私立專科以上學校及私立學術研究機構個人資料檔案安全維護實施辦法」。

5.4. 靜宜大學「個人資料保護與管理要點」。

6. 決行層級：主任秘書民生與環境科技檢測中心主任
7. 業管單位/跨單位業務：民生與環境科技檢測中心/各院系所
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